
一、 登陆并注册

网址：http://chaxin.nefu.edu.cn/

采用邮箱验证登录，输入邮箱号，点击获取验证码，在邮箱中查看验证码，点击登录

http://chaxin.nefu.edu.cn/


二、设置个人信息

注册登录后，填写个人信息等相关信息



个人信息修改中，*为必填项，发票信息为必填项，否则无法保存，提交



个人信息修改成功后，显示以下页面



三、上传检索文章



填写被检索人姓名、电话、Email、作者单位、检索目的、报告份数



勾选所查数据库以及相关的项目



查新点控制在三点之内，多加查新点会收取费用



填写检索词



付款方式选择校内转账，纸质报告选择快递或自取，均为到八一农大图书馆取报告

四、报告提交后，核对是否上传成功



注意事项：（必看）

注意事项：

1. 东林查新站不单独对老师结算费用，报告统一邮寄八一

农大图书馆，由负责老师最后审核无误再发送老师，然后向

图书馆负责老师交费，请不要在系统上交费！！！（请点击“校

内转账”）

查新确定要查，需要提前交查新费！

（费用交给八一农大图书馆业务负责老师）

2. 在查新期间，请保持电话通畅，查新老师随时电话沟通

具体查新事宜！

3.“纸质报告”邮寄到后，由图书馆老师核对无误后，联系

到图书馆取；

4.取纸质报告时间：每周一至周五上午 8 点 30 分-11 点 30

分；下午 13 点 30 分-16 点 30 分。

注：法定节假日休息时间按照学校公文发布为准。


